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คูมือการใชงาน  
Google Slides เบื้องตน 

create and edit presentations online. 
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Google สไลด คืออะไร 
 

Google สไลด เปนเครื่องมือสาหรับสรางงานนําเสนอ (Presentation) ในรูปแบบตาง ๆ เชนเดียวกับโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint โดยผูใชสามารถ ใสขอความ รูปภาพเคลื่อนไหว แอฟเฟคเสียงดนตรี หรือ Template 
เพ่ือเพ่ิมความสวยงามและดึงดูดสนใจ สําหรับ Google สไลด ทํางานโดย ไมตองติดตั้งโปรแกรม และสามารถ
ทํางานรวมกับผูอ่ืนไปพรอม ๆ กันไดอีกดวย นอกจากนี้ Google สไลด ยังรองรับการทํางานบนอุปกรณตาง ๆ ได 
ไมวาจะเปนเครื่องคอมพิวเตอร สมารทโฟน สามารถทํางานไดทุกท่ีทุกเวลาท่ีตองการ ระบบมีการบันทึกทุกอยาง
แบบอัตโนมัติ ขอมูลท่ีสรางข้ึนจะไมสูญหายอยางแนนอน 
 
 
ข้ันท่ี 1: สรางงานนําเสนอ 
ในการสรางงานนําเสนอใหม ใหทําดังนี้ 
 
เขาลิงก http://www.google.com/intl/th/slides/about/ เพ่ือลงชื่อเขาใชงาน 
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หนาท่ีปรากฏ หลังจากท่ี ล็อคอิน สําเร็จ 
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การสรางงานเอกสารแบบสไลด 
 
คลิกใหม + เพ่ิม ท่ีดานซายบน ใต "เริ่มตนงานนําเสนอใหม" การดําเนินการนี้จะสรางและเปดงานนําเสนอใหมข้ึน 
 

 
 
ภาพแสดงหนาตาง google สไลด เพ่ือพรอมใชงาน 
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จะปรากฏหนาตางหลัก Google สไลด ซ่ึงจะมีฟงกชันการทํางานดังนี้ 
 
1. ชื่อชิ้นงาน คือ การตั้งชื่อไฟลงาน/ผลงาน 
2. แถบเมน ูคือ แถบท่ีรวบรวมคําสั่งหลักทุกคําสั่งในการใชงาน 
3. แถบเครื่องมือการจัดการ คือชุดเครื่องมือท่ีใชในการจัดการเก่ียวกับขอความและวัตถุตาง ๆ บนสไลด 
4. WorkSpace คือ พ้ืนท่ีการทํางาน 
5. แถบ เริ่มแสดงภาพสไลด 
 

 
 
การสรางและการจัดการขอความ 
 

คลิกเมนู แทรก แลวเลือกกลองขอความ ลงบนพ้ืนท่ีทํางาน เพ่ือพิมพขอความตามตองการ 
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การใสสี ขอความ เลือกไอคอน                     เพ่ือเลือกสีท่ีตองการ           

 

การแทรกรูปภาพ เลือกไอคอน ตามภาพ จะปรากฏหนาตางข้ึนมา สามารถแทรกรูปไดจาก 

 อัปโหลดจากคอมพิวเตอร  เลือกภาพมาใสจากคอมพิวเตอร 
คนหาในเว็บ  การคนหารูปภาพจาก Google 
ไดรฟ  การแทรกภาพจาก google drive 
Photo การแทรกรูปจาก อัลบั้ม 
กลอง การถายภาพจากกลอง 
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ตัวอยางการแทรกรูปภาพจากคอมพิวเตอร จะปรากฏ ตามภาพดานลาง เขาเลือกภาพท่ีตองการ แลวกด Open 

 

ตัวอยางการแทรกรูปภาพคนหาในเว็บ  การคนหารูปภาพจาก Google ตามภาพดานลาง เขาเลือกภาพท่ีตองการ 
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การเพ่ิมเสียง เลือกท่ีเมนู แทรก แลวเลือก ไอคอน เสยีง 

 

หลังจากเลือกเสียงท่ีแทรกแลว บนสไลด จะปรากฏ ไอคอน เสียงบนสไลด 
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การแทรกวีดีโอ จาก ยูทูป 

คลิก แทรก แลวเลือกแทบ วีดีโอ 

 

จากนั้นเลือก คนหาวีดีโอ แลวพิมพชื่อวีดีโอ ท่ีเราตองการแทรก แลวกด คนหา ทําการเลือกวีดีโอท่ีตองการ แลว

กด แทรก 
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จากนั้นจะปรากฏ วีดีโอท่ีคนหา สามารถเลือกวาจะใหวีดีโอ เลนแบบเม่ือคลิก หรือ ใหเลนอัตโนมัติ รึเริ่มโดย

กําหนดเองก็ทําได 

 

สามารถปรับขนาดความกวาง ยาวไดตามความเหมาะสมกับการนําเสนอ
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การแทรกตารางลงในการนําเสนอ ทําไดโดย เลือกเมนู แทรก แลวเลือก ตาราง แลวเลือกแถวและคอลัมน ตาม

ตองการ 

 

ตารางก็ปรากฏตามท่ีเลือกในท่ีนี้ ยกตัวอยาง 3x3 
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การแทรกแผนภูมิเพ่ือนําเสนอ ทําไดโดย เลือกเมนู แทรก แลวเลือก แผนภูมิ โดยมีใหเลือก คือแผนภูมิแทง 

คอลัมน เสน วงกลม หรือเลือกจาก ชีต ตัวอยางนี้เปนการเลือก แบบแทง 

 

ทําการปรับแตงขอมูลโดยการเลือก แผนภูมิท่ีลิงก แลวกดเลือกท่ี เปดตนฉบับ จะปรากฏ ใหแกไขขอมูลแผผนภูมิ

ปรับแตงเปนขอมูลของผูใช 

  



คณะวิศวกรรมศาสตรและเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุร ี

ขอมูลท่ีสามารถปรับแกไขได จากเมนูดานขวา 

 

เม่ือทําการปรับแตงขอมูลเรียบรอยแลวใหกลับมายังหนา google slide ทําการกด อัปเดต ตามภาพดานลาง 

ขอมูลจะเปลี่ยนแปลงตมท่ีเราแกไขใหม 
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Google สไลด สามารถ ดาวนโหลด สไลดท่ีสรางออกมาได โดย เลือกเมนู ไฟล เลือก แทบ ดาวนโหลด แลว 

เลือกชนิดไฟลท่ีเราตองการ ในทีนี้ เลือก เปน Microsoft PowerPoint (.pptx) 

 

การดาวนโหลดออกมาเปน เอกสาร PDF (.pdf) 

  



คณะวิศวกรรมศาสตรและเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุร ี

หลังจากเลือก ระบบจะทําการดาวนโหลดไฟลลงมายังเครื่องคอมพิวเตอรของผูใช 

ภาพดานลางไฟลท่ีดาวนโหลดมา เปดดวยโปรแกรม Microsoft Office 2016 

 

หลังจากเลือก ระบบจะทําการดาวนโหลดไฟลลงมายังเครื่องคอมพิวเตอรของผูใช 

ภาพดานลางไฟลท่ีดาวนโหลดมาเปน เอกสาร PDF 
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อางอิง 

https://docs.google.com/document/preview?hgd=1&id=1cciRNbcmRkX-

OCLnXGWF8wJSI80OkNecGX5oAyWl9wo 

https://www.mindphp.com/บทความ/google-for-work/224-google-slides/7302-google-slides-share-

real-time.html 

http://www.google.com/intl/th/slides/about/#security 

https://sornorjeab.files.wordpress.com/2017/12/manual_google-slides.pdf 

https://support.google.com/docs/answer/2763168?hl=th&co=GENIE.Platform%3DAndroid 

http://krusuphan2559.cmtc.ac.th/moodle/pluginfile.php/375/mod_resource/content/1/slides.pdf 


